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WSTEP

Doswiadczenie w pracy dydaktycznej z cudzoziemcami uczacymi si¢ jezyka polskiego,
wiréd ktérych znaczaca liczbe stanowia biznesmeni, pokazalo, ze potrzebny jest podrecznik
o tematyce biznesowej na §rednim poziomie. Autorka wyszla z zalozenia, ze juz na poziomie
$rednio zaawansowanym mozliwe jest, a zarazem pozadane postugiwanie si¢ jezykiem spe-
cjalistycznym, jakim jest jezyk biznesu.

Podrecznik zostal adresowany do tych wszystkich, ktérzy ukoniczyli nauke jezyka polskie-
go na poziomie podstawowym A1l i A2. Jest to wiec podrecznik dla poziomu $redniego B1,
napisany z mysla o tych, ktérzy chcg poznaé realia prowadzenia biznesu w Polsce, podstawo-
we stownictwo oraz struktury syntaktyczne uzywane w tej dziedzinie.

Powstawaniu O biznesie po polsku przyswiecala taka koncepcja metodyczna, aby jako
podrecznik specjalistyczny prezentowal on stownictwo oraz struktury uzywane w biznesie,
a jednoczes$nie przywolywal struktury gramatyczne i slownictwo poznane przez uczacych
si¢ jezyka polskiego na poziomie podstawowym — Al i A2. Na przyktad w lekeji pierwszej
,2Dane osobowe” pojawia si¢ nowe stownictwo z kwestionariusza osobowego (stanowisko,
zameldowanie), ale takze powtarzane sa podstawowe konstrukcje z narzednikiem (jestem
Polakiem, jestem inzynierem, czy — mam 25 lat, pracuj¢ w firmie x). Takie podejscie meto-
dyczne pozwala na fagodne przejscie z jezyka ogélnego do specjalistycznego. Uczacy si¢ nie
sa przytloczeni nadmiarem nowego stownictwa i konstrukeji, nie sa nieprzyjemnie zaskocze-
ni i zablokowani.

Podrecznik moze byé wykorzystywany zaréwno do pracy z nauczycielem, jak i samo-
dzielnej pracy uczacego si¢. Stosunkowo prosty uklad poszczegdlnych czesci oraz klucz do
¢wiczen pozwalaja na samodzielng nauke.

Uktad lekeji w podreczniku jest nastepujacy:
* tekst lub dialog

* slownictwo ogélne

* sfownictwo tematyczne

* 15 minut na gramatyke (w tym m.in. konstrukcje zdar)
* ¢wiczenia

* wiadomosci gospodarcze

Na konicu podrecznika znajduja sie:

* sfowniczek do tematéw: ,,Czas wolny” oraz ,,Gielda”
* tablice gramatyczne

* klucz do ¢éwiczen

* stownik

Tekst i dialogi (w zaleznosci od tematu i kontekstu sytuacyjnego jest to albo dialog, albo
tekst ciagly) prezentuja ogélne realia prowadzenia biznesu w Polsce, konstrukcje syntaktycz-
ne oraz stownictwo dotyczace danego tematu. Jako teksty modelowe moga stanowi¢ punkt
wyjscia lekeji. Ta cz¢$¢ moze stuzyé ¢wiczeniom w czytaniu oraz pracy nad wymows.
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Dialogi i teksty nie tworzg jakiej$ historii, a to dlatego, iz zamiarem autorki bylo, aby
z lekcji korzystano na zasadzie poradnika — uczacy si¢ moze czyta¢ dowolng lekcje, ktérej
znajomos¢ jest mu potrzebna, np. ,,O gospodarce” czy ,Rozmowa przez telefon”.

Stownictwo podzielone zostalo na dwie grupy — ogélne oraz tematyczne. Stownictwo te-
matyczne zawiera zaréwno stownictwo specjalistyczne zwigzane z tematem lekgji, jak i stow-
nictwo ogdlne czy potoczne, ktére rozszerza zaséb stéw dotyczacych tematéw lekeji. W jego
sktad weszly réwniez wyrazenia i zwroty. Czg$¢ stownictwa tematycznego stanowi punkt
»2Latwo zapamigtasz”, w ktérym prezentowane sg internacjonalizmy. W obrebie stownictwa
tematycznego znalazly sie stowa, ktére nie pojawily si¢ w tekscie danej lekeji. O ich wlgcze-
niu zdecydowalo kryterium frekwencyjne — analiza tekstéw prasowych oraz tekstéw auten-
tycznych, pisanych przez biznesmenéw. W slowniczku podaje si¢ dwie formy czasownika,
w kolejnosci — najpierw niedokonany, potem dokonany, niezaleznie od tego, ktéry czasownik
pojawil si¢ w tekscie. Zdarza sie, iz pewne slowa, ktére autorka uznala za wazne, a jedno-
czesnie trudne do zapamietania, powtarzaja si¢ w stowniczku dwukrotnie (np. porwierdzac,
odwolywac, przekladac znajduja si¢ w lekcji 3 oraz w lekdji 8).

Przyswojenie stownictwa specjalistycznego jest obok opanowania konstrukeji syntaktycz-
nych podstawa postugiwania si¢ jezykiem specjalistycznym. Dlatego nowe stowa sa potem
uzywane w ¢wiczeniach zaréwno leksykalnych, jak i gramatycznych. Dzieki duzej liczbie
powtérzert moga by¢ zapamietane przez uczacych sie.

Punkt ,15 minut na gramatyke” prezentuje nowe zagadnienia gramatyczne albo tez przy-
woluje te poznane w trakcie kursu podstawowego, ktére autorka uznala za trudne, jak np.
odmiana czasownika chciec w trybie warunkowym.

Pamietajac jednak o tym, Zze podrecznik ukazuje si¢ w serii ,Jezyk polski dla cudzo-
ziemc6éw”, autorka nie powtarza wszystkich zagadnieri gramatycznych, ktére pojawiaja sie
w trakcie kursu (deklinacji rzeczownika czy koniugacji). Podstawg, do ktérej odsyla si¢ ko-
rzystajacych z O biznesie po polsku, jest podrecznik Ewy Lipinskiej Z polskim na ty. Dla tych
wszystkich, ktérym dla przypomnienia gramatyki wystarczy rzut oka na tablice, na koricu
podrecznika zamieszczono tablice gramatyczne — zestawienie odmiany rzeczownikéw, zaim-
kéw dzierzawczych oraz zaimkéw osobowych przez przypadki, odmiany czasownika, a takze
zestawienie liczebnikéw w mianowniku, bierniku i dopetniaczu.

W module ,Konstrukcje” prezentowane sa konstrukcje syntaktyczne, do ktérych naleza
zaréwno konstrukcje charakterystyczne dla jezyka biznesu, jak i takie, ktére stosowane sa
w jezyku ogdlnym.

Podstawg ostatniej czesci lekeji, w ktérej ¢wiczone jest rozumienie tekstéw pisanych, sa krét-
kie artykuly prasowe. Ich tre$¢ stanowig informacje gospodarcze. Autorka proponuje na ko-
niec pytania wigzace si¢ z trescig artykulu, a jednoczesnie odwolujace sie do doswiadczenia
uczgcego sie, na ktére moze on odpowiedzie¢ ustnie lub pisemnie.

Podrecznik zostal przetestowany na dziesi¢ciu réznych grupach srednio zaawansowanych,
byl udoskonalany w trakcie pracy z biznesmenami.

% ko

Chcialabym serdecznie podzigkowaé prof. Wiadystawowi Miodunce za wnikliwa recen-
zj¢ 1 cenne uwagi oraz sugestie, a takze Wojciechowi Bialkowi, Rainerowi Fuhrmannowi,
Marzenie Jasnos, Edycie Janiszek, Zuzi Koniarz i Sebastianowi Noltorpowi, dzigki ktérym
podrecznik uzyskal obecny ksztalt.
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WYKAZ SKROTOW

Oto lista skrétéw, ktore sg stosowane w podreczniku w czesci ,Stownictwo”

Adj.

Adv.
A
Imperf.
Infin.
m

n

Perf.
Pl
S g .

oraz skréty nazw przypadkéw:

Nom.
Gen.
Dat.

Acc.
Instr.
Loc.
Voc.
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adjective (przymiotnik)
adverb (przystéwek)
teminine (rodzaj zeriski)

imperfective verb (czasownik niedokonany)

infinitive (bezokolicznik)
masculine (rodzaj meski)
neuter (rodzaj nijaki)

perfective verb (czasownik dokonany)

plural (liczba mnoga)
singular (liczba pojedyncza)

nominative (mianownik)
genitive (dopelniacz)
dative (celownik)
accusative (biernik)
instrumental (narze¢dnik)
locative (miejscownik)
vocative (wotacz)
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DANE OSOBOWE -
KWESTIONARIUSZ
OSOBOWY
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I

Nazywam si¢ Andrzej Filipiak. Jestem Polakiem, mam 42 lata. Obecnie pracuj¢ w firmie
LABC”. Jestem dyrektorem marketingu. Pracuje tu dopiero 2 tygodnie. Przedtem pracowa-

tem na stanowisku dyrektora do spraw sprzedazy w duzej, miedzynarodowej firmie. Dyrektor

personalny prosil mnie o wypelnienie kwestionariusza osobowego, ktéry jest mu potrzebny
do mojej umowy o prace i dla ZUS-u. Oto ten kwestionariusz
1€] Wy O pracg

Pracodawca

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

i isko
Imie (imiona) 1 nazwis
a) Nazwisko rodowe
b) Imiona rodzicow
c) Nazwisko rodowe matkl
pata 1 miejsce yrodzenlia
Obywatelstwo N
Numer ewidencyiny (PESE e
Numer identyﬁkacji podatkowe]
Miejsce zameldowania

adres do korespondencgl

Telefon

. Wyksztalcenie

. a)
(nazwa szkoly 1 rok Je UkOI)CZ@!\l

L2 . )
(zawo’d spec alnoscy stopilen naukowy
’

dnienia
bieg dotychczasowego zatru
Prze

(patrz rabela)

Okres zatrudnienia

Stanowisko
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Nie lubi, kiedy ludzie zadaj mi osobiste pytania: czy mam rodzin, czy nie? Czy mam
dzieci? Albo: ile mam lat? Jak si nazywa mgj pies (bo uwa aj, e ka dy powinien mie psa)

Jestem w pracy pierwszy dzie , a wszyscy dooko a atakuj mnie pytadiady jestem
w kuchni, pytaj czy lubi sok pomara czowp mo e wol grejpfrutowy? A ja wol mie

wi ty spoka.

N

S OWNICTWO OGOLNE

atakowa Imperf.(-kuj , -kujesz), zaatakowaPerf.
(-kuj , -kujesz) +Acc.e attack

dooko a+ Gen.e around

obecnieAdv. ¢ at present, now

osobisto f e personage, personality

osobisty, -a, -eAd|. ¢ personal

osobowo f e personality

powinien +Inn. e one should

przedtemAdv.e before

sprzeda f o sale, sales

uwa a Imperf(-am, -asz), ee think

WSzysCYye everyone, all

zadawa Imperf.(-daj , -dajesz), zadaPerf.(-dam, -dasz) +Acc.
(np. pytanie) e ask, give, set

~

S OWNICTWO TEMATYCZNE

do wiadczenien ¢ experience
imi  (pl. imiona) ¢ Nname
kwestionariuszm ¢ questionnaire
mi dzynarodowy, -a, -eAd|. ¢ international
obywatelstwon e citizenship
okresm ¢ period
osobowy -a, -eAd|. ¢ personal
pracodawcan ¢ employer
prezesme managing director, president
rada nadzorcz#é ” supervisory board
rodowy-a, -e Adj. (np. nazwisko rodowe) family
stanowiskon (np. zajmowane stanowiskd)post, position
stopie m ” degree, level
wykszta cenien ” education, educational background
wype nia Imperf(-am, -asz), wype niPerf.(-ni, -nisz) + Acc.
(np. wype ni kwestionariusz, ankiet} Ilin
zarz d m ” management, management board, board of directors
zatrudnia Imperf(-am, -asz), zatrudniPerf.
(-ni, -nisz) + Acc.” employ
zatrudnienien ” employment
zawddm ” occupation, profession
ZUS — Zak ad Ubezpiecze Spo ecznychSocial Insurance Institution
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